INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Septiembre del 2024

P

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General dej Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Culturq y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiorq Directora Generaql

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SONIA YOLANDA LUX PACAY CuUL: 2765880960101

Ndmero de contrato: 029-1812-2024-DGPCVN—MCD Acuerdo Ministerigl: 683-2024

Servicios (Técnicos o Drofesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 27200809

Ntmero de Factura: 249973629 - Serie: E4CFsiE1 -

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 , Periodo del Informe: Septiembre 2024 ~
Monto Total del Contrato Q 47,806.45 Plazo del Contrato; 02/05/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE PLANIFICACION v MODERNIZACION

Objetivos del Contrato: ¥ e compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE

Desarrollo Ordenado de Actividades ;
a) Apoyé enla elaboracién de documentos oficiales oficios, providencias, memorandos,ayudas de memoriq, entre otros.
b) Apoyéenia elaboracié_n de informes de Iq Delegacién de Planificacién y Modemizacién,

¢) Apoyéen catalogacion y archivo de fos expedientes de la Delegacién de Planificacion y Modemizacion,

d) Brindé apoyo q los usuarios y personal de Ia institucién que asi lo requieran.

e) Brindé apoyo para la presentacié de informes de resultados de las actividades que se desarrollan.

f)  Apoyé con el envio, recepcién y archivo de correspondencia,

g9) Apoyé con la informacién que solicita, que se reciben tanto por medio de correos como llamadas telefonicas.

h)  Apoyé con tareas administrativas, como la gestién de impresiones Jfotocopias y escaneo de archivos.

Sonia Yolanda Lux Pacay Msc. Abel Nolasco Sandodg
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